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Smérnice o poskytovani informaci podle zikona &. 106/1999 Sb.

C.j.:1/2022/GDPR
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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 28.12.2022

Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: 1. 1. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdklad® ustanoveni zakona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydava
teditelka skoly jako statutarni organ ¥koly tuto smémici. Smérnice je zvefejnéna na webovych
strankach $koly a na piistupném misté $koly. Smérnice aplikuje ustanoveni zakona €. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim do podminek 3koly. Skola je podle tohoto zakona
povinnym subjektem pro poskytovéani informaci.

1. Zakladni pojmy

a) Zadatel: kazda fyzicka i pravnicka osoba, kterd zada o informaci.

b) Informace: jakykoliv obsah nebo jeho &st v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv
nosidi, zejména obsah pisemného zéznamu na listing, zdznamu uloZencho v elektronické
podob& nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho. Informaci neni
poditatovy program, subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho ptedpisu apod.

¢) ZveFejnénd informace: takova informace, kterd miZe byt vZdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZilujicim zéapis a uchovani informace,
vystaveni na ufedni desce, s moZnosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné
poskytujici vefejné knihovnické a informa¢ni sluzby podle knihovniho zakona.

d) Ddlkovy piistup: je piistup k informaci neomezeného okruhu Zadateli pomoci sit€¢ nebo
sluzby elektronickych komunikaci.

¢) Doprovodnd informace: takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad informace o jeji existenci, pavodu, poctu, ddvodu odepfeni, dobé, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkoumén, a dalSich dileZitych rysech).

2. Zpisob poskytovani informaci

Skola poskytuje informace formou zvefejnéni nebo na Zadost Zadatele.

Informace poskytovand zvefein€nim
Informace poskytovana zvefejnénim se poskytuje za standardnich podminek uZiti a ve viech

formatech a jazycich, ve kterych byla vytvofena; pfi zvefejnéni takové informace v elektronické
podob& musi byt jeden z t&chto formatd otevieny.



Pokud 7adost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, skola
nejpozdgji do sedmi dnidl, misto poskytnuti informace Zadateli poskytne tdaje umoziiujici
vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku, kde se
informace nachazi.

Informace poskytovana na Zadost

Zadatel musi $kole zaslat/predat Zadost, ktera obsahuje zakonné naleZitosti. Ze Zadosti musi byt
ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve
smyslu zékona & 106/1999 Sb. Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pFijmeni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li piihlaSena k trvalému pobytu, adresu
bydli§té a adresu pro doru€ovéni, li§i-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste.

Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni &islo osoby, adresu sidla a adresu pro doru¢ovani,
1igi-1i se od adresy sidla. Adresou pro doru¢ovéni se rozumi téZ elektronicka adresa.

3. Postup pii poskytovani informaci

a) Zadost je podana dnem, kdy ji 8kola obdrZela. Z4adost o poskytnuti informace 1ze podat Gstng
nebo pisemng, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby elekironickych komunikaci

b) Je-li #adost udinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické adresy
podatelny 8koly: skolagymsos-upice.cz nebo datové schranky Skoly: cpbyhsq

¢) Mé-li Zadost listinnou podobu, je zasilana na adresu Skoly: Méstské gymnazium a stiedni
odborna Skola Upice, Havli¢kova 812, 542 32 Upice

d) Osoba zodpovédnd za vyfizovani Zadosti o informace je: osoba povéfena feditelkou $koly -
hospodaika Skoly

¢) Neobsahuje-li Zadost viechny zakonné naleZitosti nebo neni-li elektronicka Zadost podana
prostiednictvim elektronické adresy podatelny Skoly nebo datove schranky Skoly, neni Zadosti
ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb.

f) Skola posoudi obdrZzenou Zadost a:

e brani-li nedostatek udaji o Zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci podle tohoto
zékona, vyzve Zadatele ve lhité do 7 dnit ode dne podani Zidosti, aby Zadost doplnil;
nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnil ode dne jejiho doruceni, skola zadost odlozi,

e v ptipadg, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je poZzadovana, nebo
je formulovéna piili§ obecn&, vyzve Skola Zadatele ve lhuté do sedmi dnil od podéani
7adosti, aby Zadost uptesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne $kola o odmitnuti Zadosti,

e v piipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k plisobnosti Skoly, Zadost odloZi a tuto
odivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnti ode dne doruéeni zadosti Zadateli,

e poskytne informaci v souladu se Zadosti ve Ihit€ nejpozdéji do 15 dnti ode dne pfijeti
7adosti nebo ode dne jejiho doplnéni nebo upfesnéni (neexistuje-li divod pro
odmitnuti 7adosti nebo pro omezeni poskytnuti informaci). V piipadé zavaznych
dfivodt miZe byt Ihiita pro poskytnuti informaci prodlouZzena aZ o 10 dni. Zavaznymi
diivody je naptiklad vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych
informaci poZadovanych v jedné Zadosti. Zadatel je vzdy 3kolou o piipadném



prodlouZeni lhity i o jeho divodech /prokazatelné informovan, a to véas pred
uplynutim lhity pro poskytnuti informace.
e O formétu poskytované informace rozhoduje feditel Skoly.
4. Omezeni priava na poskytnuti informace

Skola miize v souladu se zdkonem omezit poskytnuti informace, pokud:

e se vztahuje vyluéné k vnitinim pokyniim a personalnim pfedpisim Skoly;

e jde o novou informaci, ktera vznikla pfi ptipravé rozhodnuti Skoly;

e byla vytvofena nebo ziskdna v pfimé souvislosti se soudnim, rozhod&im, spravnim nebo
obdobnym fizenim, a to i pfed jeho zahdjenim, a jeji poskytnuti mize ohrozit rovnost
udastnikt tohoto fizeni.

Skola informaci neposkytne, pokud:

e jde o informaci vzniklou bez pouZiti vefejnych prostfedki, ktera byla pfedana osobou, jiz
takovouto povinnost zakon neuklada, pokud nesdglila, Ze s poskytnutim informace
souhlasi,

o ji zvefejiiuje na zaklad® zvlastniho zdkonaa v piedem stanovenych pravidelnych
obdobich aZ do nejblizsiho nasledujiciho obdobi,

¢ by tim byla porusena ochrana prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského nebo prav
souvisejicich s pravem autorskym;

e je obchodnim tajemstvim.

Skola neposkytne informace o
e probihajicim trestnim Fizeni, nebo tykajici se trestniho fizeni, pokud by jeji poskytnuti
ohrozilo & zmatilo el trestniho fizeni, zejména zajidténi prava na spravedlivy proces.

Skola muZe také odmitnout Zadost nebo jeji &ast do sedmi dnit ode dne jejiho piijeti, pokud lze
ve vztahu k ni dovodit, Ze cilem Zadatele je zpGsobit natlak na fyzickou osobu. jiz se tykaii
pozadované informace. nebo nepfiméfenou zatéZ Skoly. Za zpiisobeni nepfiméfené zatéze se
povazuje také podavani Zadosti o informace u v&tiho poctu povinnych subjektii bez zjevné
obsahové souvislosti poZzadovanych informaci, a to zpravidla v reakci na predchazejici postup
skoly vii¢i Zadateli nebo na vztah s fyzickou osobou na niz je cilené vytvafen nétlak. Rozsah
pozadovanych informaci nebo pocet podanych Zadosti neni bez dalsiho divodem pro odmitnuti
Zadosti.

Skola mte odmitnout Zadost o poskytnuti informace, jestlize poZadovanou informaci nema a
jestlize ji povinnost ji mit nevyplyva ze zakona.

Viechna omezeni prava na informace provede $kola tak, Ze poskytne poZadované informace
véetné doprovodnych informaci po vyloudeni téch informaci, u nichZ to stanovi zékon. Pravo
odeptit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva diivod odepren.

Rozhodnuti o neposkytnuti/omezeni poskytnuti informace je spravnim rozhodnutim ve smyslu
zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
e nazev a sidlo Skoly,
e ¢islo jednaci a datum vydéni rozhodnuti,
e oznaleni ¥adatele o informaci (jméno a pijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),
o vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
Zadatelem,



e odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetn€ kaZdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislu$nych pravnich pfedpisu,
poudeni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, forme a dob& podani odvolani,

e vlastnoruéni podpis Feditele koly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se dorué¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud adatel 74d4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ n&které jsou vylouceny, Skola pripustné
informace poskytne a soub&’né rozhodne o odepfeni vyloucenych informaci.

Skola vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
e datum doruceni zadosti, véc, &islo jednaci,
e jméno, pHjmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
e  zplisob, jakym bylo ve v&ci postupovano a jak byla Zadost vyiizena,
¢ datum vyfizeni Zadosti.

Skola ve vyroéni zpravé zvefejni zpravu za predchazejici Skolni rok o své ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci.

5. Stiznost na postup p¥i vyFizovani Zidosti o informace
Stiznost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace (déle jen "stiznost") mize podat Zadatel,

e ktery nesouhlasi s vyFizenim zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

e kterému po uplynuti lhiity pro vyfizeni Z4dosti nebyla poskytnuta informace a nebylo
vydéno rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

e kterému byla informace poskytnuta &asteng, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

o ktery nesouhlasi s vysi sd€lené thrady v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost 1ze podat pisemné nebo Gstn&; je-li stiznost podana 1stné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podavé $kole do 30 dndl ode dne dorudeni sd€leni, uplynuti Ihity pro poskytnuti
informace nebo uplynutim lhity pro vydani rozhodnuti.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny orgéan, kterému Skola pfedloZi stiZnost spolu se spisovym
materidlem do 7 dnii ode dne, kdy stiZznost obdrZela, pokud v této lhiité stiznosti sama Skola zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci, sniZi uhradu nebo vyda rozhodnuti o

odmitnuti Zadosti.
6. Uhrada nikladi na poskytnuti informaci

Skola muZe pozadovat Ghradu nakladi za poskytnuti informaci. Na zakladé pisemné Zadosti
o informaci vyhotovi administrativni pracovnik pfed poskytnutim informace pisemné oznameni
o nutnosti uhradit poplatek se zdtivodnénim jeho vyse. Toto ozndmeni predd/zasle zadateli, ktery
je povinen do 60 dnd od jeho dorudeni uhradit poZadovany poplatek. V piipadé, Ze whrada
nékladdi neprob&hne, 8kola Zadost o informace odloZi. Pozadovany poplatek lze uhradit v
hotovosti v pokladng 8koly nebo pfevodem na uéet Skoly €. 201 347 895/0600.



V¥ie ndkladi za poskytnuti informaci je stanovena v Sazebniku thrad za poskytovani informaci.
Sazebnik je zvefejnén na webu Skoly.

7. Zavérena ustanoveni

Smérnice vstupuje v u¢innost dnem 1. ledna 2023

Méstske gymnizium ocoornd skela Upice
Havlickova 812
542 32 Upice

Upice, dne 28. 12. 2022 tel.: 499 881 275 tel., fax: 499 781 31
1C: 720 73 209

AL, /

Ing. Jana Njvltova, CSe.
ieditelka Skoly




